
REGISTRO DE PAGAMENTO

Caso não tenha registrado o pagamento anteriormente, acesse o menu da barra lateral
esquerda e clique em "Faturamento" > "Gerar Faturas"

Preencha o campo "Data de Corte" com a data atual e escolha seu "Cliente" cadastrado para
"venda ao consumidor" e o "Grupo de Faturamento" com a opção "Balcão - diário". Clique em
"Pesquisar"

Localize a venda que deseja registrar o pagamento, preencha a "Data de Vencimento" com o dia
atual e escolha o "Formato de Impressão" e a "Observação" que desejar preencher e clique em

Dicas de Uso - Registro de
Pagamento
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"Gerar Faturas"

Aparecerá a mensagem:

O sistema te direcionará para a tela “Pesquisar Faturas”. Preencha as datas inicial e final com o dia
atual e clique em “Pesquisar”

Localize a fatura que gerou, selecione-a e clique em “Baixar Fatura”

Selecione a data e a forma de pagamento (dinheiro, pix, etc.) e clique em “Confirmar”
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Pronto! O pagamento foi registrado e baixado no sistema!
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