
Para gerar uma Minuta acesse o menu da barra lateral esquerda e clique em "Envios" > "Minutas"

Clique no ícone 

Preencha todos os campos, exceto o ICMS que será calculado automaticamente clicando no ícone

Minutas
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Selecione a Minuta gerada e clique em "Salvar"

 

O sistema retornará para a tela "Lista de Minutas" e a Minuta gerada aparecerá em "Resultados"

Se desejar verificar também outras Minutas, insira o intervalo de datas que deseja consultar e
clique em "Pesquisar"

Aparecerão as Minutas geradas no intervalo de datas informado, na tela de "Resultado".

Clicando no ícone  abrirá a lista de "Ações" possíveis para a Minuta selecionada
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A ferramenta "Detalhar Minuta" mostrará todas as informações da Minuta na parte superior da tela
e uma relação de "Expedições da Minuta", com possibilidade de "Detalhar Postagem", clicando no
ícone , em "Ações"

Nesta ferramenta será possível:

Consultar os "Detalhes da Postagem"
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Acompanhar as "Situações" da postagem (permitindo "Adicionar Evento de rastreio" ou
"Deletar último Evento");

Verificar os "Rastreadores das Transportadoras", permitindo "Alterar Código de Rastreio"
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Acompanhar as "Notificações" da postagem
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