Gerar Etiqueta - Self Service

Para criar sua etiqueta, cligue em "Gerar Etiquetas" no menu localizado na barra lateral esquerda e

em seguida clique no icone no canto superior direito da tela
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Confira seus dados em "Remetente", escolha o "Departamento" e clique em "Préximo"
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Em "Destinatario", preencha os dados solicitados e clique em "Préximo"
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Observacao: Caso nao tenha a NF e opte por fazer "Declaracao de Conteldo", os campos relativos
ao documento (CPF/CNPJ) sdo obrigatérios.

Em "Dados do Objeto":

1 - Se possuir a Nota Fiscal, preencha os campos com o numero, série, chave, valor e data da NF
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Chave da Nota Fiscal (44 posictes)

. Nao tenho a Nota Fiscal, preciso fazer a declaragio de contetdo.

Observagéo
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Série da Nota Fiscal

Data Nota Fiscal
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2 - Caso nao possua NF, preencha a declaracao de conteuldo, clique em

para adicionar o item

descrito e avance para "Préximo". (Lembrando que, para esta opcao, os campos relativos ao

documento do destinatario (CPF/CNPJ) devem estar preenchidos)
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Na aba "Servicos e Adicionais" inclua as informacaes referentes aos "Volumes" a serem postados

(formato, peso e dimensdes) e clique no icone

volumes foram adicionados e clique em

a cada volume registrado. Verifique se todos os
[§ COTARENVIO
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Selecione a opcao de Self Service que melhor atenda sua necessidade, observando prazos e precos

e confira os dados da etiqueta na pré visualizacao, localizada na lateral direita da tela. Para
concluir, clique em "Gerar Etiqueta"
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1 - Primeiro clique em "Imprimir Etiquetas". Abrirg g tela de impressao com as etiquetas e
declaracao de conteldo (se houver). Clique em para imprimir e depois em "Fechar"
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GERAR DOCUMENTO DE EXPEDICAO

2 - Observe que o botao ficard ativo, clique nele. Aparecera a mensagem de

confirmacao, clique em "Sim"

Atengao

Gerar a lista de expedigao para os objetos
selecionados?

3 - Clique em "Imprimir Documento de Expedicao"

MPRIMIR DOCUMENTO DE EXPEDIGAD

Aparecera a Lista de Postagem para impressao. Clique em E


https://wiki.boxlink.com.br/uploads/images/gallery/2021-03/image-1615841931701.png
https://wiki.boxlink.com.br/uploads/images/gallery/2021-05/image-1621280921486.png
https://wiki.boxlink.com.br/uploads/images/gallery/2021-05/image-1621281042461.png
https://wiki.boxlink.com.br/uploads/images/gallery/2021-05/image-1621281091935.png
https://wiki.boxlink.com.br/uploads/images/gallery/2021-05/image-1621281231243.png
https://wiki.boxlink.com.br/uploads/images/gallery/2021-03/image-1615841931701.png

Expedigao °
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W® Correlos|  LISTADE POSTAGEM anms e

DATA IMPRESSAO: 19/05/2021 09:45

ITENTE UMERO PLP

EMI LAGRE Ni
BOXLINK - CANAL SP 202105180931 467741833 CNPJ: 11.634.212/0001-47

M. Servigo N° Objeto CEP VD (R§) ADIC. NF. Destinatirio Depto.
1 PAC-SelfService QFDMBI30BR  BE01S-D00 Desiino 01 Canal 5C - Boxlink.

Pronto! Sua impressao esta concluida e seu objeto esta pronto para ser entregue a transportadora
ja etiquetado e com documento de expedicao.
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